BIJLAGE 1: HET EERSTE TELEFOONGESPREK

Stap 1. Zorg dat je stage de goedkeuring heeft van de mentor, alvorens je gaat bellen. De stagecoördinator controleert of de stageorganisatie en stageactiviteit voldoen aan de criteria voor maatschappelijke stage. De stagecoördinator ziet er ook op toe dat niet iedereen naar dezelfde maatschappelijke organisatie belt.
Stap 2:

· Bel naar de vrijwilligersorganisatie en vraag naar de contactpersoon. Als de contactpersoon er niet is, vraag je wanneer hij er wel is. Noteer de datum en de tijd en zorg dat je dan opnieuw belt. 

· Als je de contactpersoon aan de lijn hebt, leg je kort uit waarvoor je belt.

· Maak een afspraak wanneer je de activiteiten uit gaat voeren.

· Vraag naar bijzonderheden, bijvoorbeeld of je nog iets moet meenemen of bepaalde kleding moet dragen.

· Bedank de contactpersoon en neem netjes afscheid.

Voorbeeldgesprek

U spreekt met [ ...jouw naam... ].

Ik ben leerling van het Rijnlands Lyceum Sassenheim

Ik ben op zoek naar [naam contactpersoon]. Is [hij/zij] aanwezig?

· Als de contactpersoon niet aanwezig is, vraag dan wanneer je hem/ haar wel kunt bereiken. Noteer de datum en het tijdstip hier .........................................................

Bedank hem/ haar dan vriendelijk en rond het gesprek af.

· Als je de contactpersoon aan de lijn hebt, ga dan verder met het gesprek.
U spreekt met [ ...jouw naam... ] van het Rijnlands Lyceum Sassenheim.

Ik ben op zoek naar een maatschappelijke stage en ( optie 1 of optie 2) 

Optie 1: ik zou dat graag bij uw organisatie willen doen.
Optie 2: ik heb begrepen van mijn mentor meneer/mevrouw ( ….)  dat ik mijn stage bij uw organisatie kan doen.

 Ik zou graag met u een afspraak willen maken om kennis te maken. 

 Wanneer kan ik komen?

· Noteer de datum en het tijdstip hier 

Zijn er nog dingen waar ik aan moet denken of die ik mee moet nemen?

· Noteer deze zaken hier ...........................................................................................

Ik neem zelf een stageovereenkomst mee, zodat we onze afspraken schriftelijk kunnen vastleggen.

OK, ik kom dus op [datum en tijdstip herhalen]. Bedankt en tot dan.
